ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE NOVO CABRAIS

NOSSA MAIOR OBRA E O SER HUMANO

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°
Municipio de Novo Cabrais — RS.

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
OBJETO DA CONTRATAGAO: servicos de atendimento de hora técnica nas

areas de informatica e sistemas de seguranca, a serem realizados nas

dependéncias dos locais solicitados, conforme o artigo 75°, inciso Il, da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

1 - DEFINICAO DO OBJETO
Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos de atendimento

de hora técnica nas areas de informatica e sistemas de seguranga, a serem
realizados nas dependéncias dos locais solicitados, conforme o artigo 75°, inciso

II, da Lei Federal n°® 14.133/2021, conforme descrito e especificado abaixo:

LOTE |ITEM | DESCRIGAO UNIDADE QUANT | VALOR
UNITARIO
01 01 Hora técnica servigos de HORA 75 R$149,42

Sistemas de Seguranga —
atendimento in loco.
Abrangendo os servigos de
conserto e manuteng¢ao de
cameras, alarmes, som e
demais equipamentos da
area. Devendo o
profissional vir até as
dependéncias solicitadas
para realizagao dos

servigos.

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de assegurar a

continuidade, a eficiéncia e a seguranga dos sistemas de informatica e dos
sistemas de seguranga utilizados pelas Secretarias Municipais, os quais sao
essenciais ao adequado funcionamento das atividades administrativas e a

protecao do patriménio publico e das informacgdes institucionais.
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A manutengao preventiva e corretiva, bem como a instalagédo, configuragao e
suporte técnico especializado desses sistemas, demandam atendimento agil e
conhecimento técnico especifico, o que justifica a contratacdo de empresa
especializada para prestacédo de servigos de hora técnica, conforme a demanda
do Municipio. Considerando que se trata de servico comum, cujos padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por especificagdes
usuais de mercado, a contratagao enquadra-se nos termos do art. 6°, inciso XIlII,
da Lei Federal n°® 14.133/2021, sendo adotada a dispensa de licitagdo prevista
no art. 75, inciso Il, do referido diploma legal, em razdo do valor estimado
encontrar-se abaixo do limite legal estabelecido.

Ademais, a contratagcdo mostra-se alinhada ao planejamento administrativo do
Municipio, revela-se economicamente vantajosa e necessaria para prevenir
falhas operacionais, minimizar interrupgdes nos servigos publicos e garantir a
adequada gestdo e seguranca dos sistemas tecnologicos utilizados pela

Administragao.

3 - DESCRIGCAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
A contratacdo devera atender aos requisitos técnicos, operacionais e legais

necessarios a adequada execugdo do objeto, garantindo seguranca,
funcionalidade e conformidade com as normas aplicaveis.

Os bens e servicos a serem contratados caracterizam-se como servigos
comuns, cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos por meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°,
inciso Xlll, da Lei Federal n® 14.133/2021.

A empresa contratada devera possuir capacidade técnica compativel com o
objeto, sendo responsavel pelo fornecimento integral dos materiais, mao de obra
especializada, equipamentos e demais recursos necessarios a execucao dos
Servigos.

1.1. A empresa contratada devera realizar consertos e manutencao de
sistemas de seguranca, incluindo cameras, alarmes e demais
equipamentos relacionados a area de seguranga, pertencentes as
escolas municipais e outros prédios publicos. Os servigos serao
prestados conforme a necessidade da Secretaria, garantindo que

todos os equipamentos estejam em pleno funcionamento.
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1.2. Devera a empresa possuir disponibilidade para atender as
demandas do municipio com flexibilidade, agilidade e eficiéncia.

1.3. E de responsabilidade da CONTRATADA o transporte e o
deslocamento de seus funcionarios, equipamentos e materiais
necessarios para prestagao dos servicos solicitados.

1.4. E de inteira responsabilidade da empresa, os salarios de seus
colaboradores os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, os custos de deslocamentos, insumos em geral ou
quaisquer outros decorrentes da execucao deste contrato,
isentando o Municipio de qualquer responsabilidade no tocante a
vinculo empregaticio ou obrigagdes previdenciarias, no caso de
reclamacdes trabalhistas, agdes de responsabilidade civil e penal,

decorrentes dos servigos e de qualquer tipo de demanda.

4 - REQUISITOS DE CONTRATACAO
Os servigos a serem contratados tém natureza de comuns, tendo

em vista que seus padrées de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacbes usuais de
mercado, nos termos do art. 6°, inciso XllI, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Apos solicitagdo, a empresa devera iniciar a prestacdo dos
servigos num prazo de até 3 dias uteis.

A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitagao,
conforme disposto no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, que permite a
contratacao direta para servigcos de pequeno valor, quando os valores nao

ultrapassarem os limites estabelecidos na legislagao vigente.

5 - MODELO DE EXECU(;AO DO OBIJETO
Condicoes de Entrega

Os servigos devem ser realizados conforme solicitagdo ao longo da
vigéncia do contrato.

Garantia, manutencgao e assisténcia técnica

O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)
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A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos
em perfeitas condicbes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o
Contratante.

A garantia abrange a realizacdo da manutengao corretiva pelo proprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de
acordo com as normas técnicas especificas.

Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os
defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a
realizacéo de ajustes, reparos e corregdes necessarias.

Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagao ou substituigao
dos bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 dias uteis,
contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da
Administracéo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e
justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente
fornecido, para utilizagcdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo a
garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugédo dos
reparos.

O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia

sera de responsabilidade do Contratado.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A gestéo e a fiscalizagao do objeto contratado serao realizadas conforme

o disposto no Decreto Municipal 4.685/2023, que “Dispde sobre a atuacédo do
agente de contratacéo e da equipe de apoio ao funcionamento da comissao de
contratagao, a atuacao dos fiscais e dos gestores de contratos, ao apoio da
assessoria juridica e do controle interno, em relagdo aos procedimentos
vinculados a Lei Federal n. 14.133/2021.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento
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Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagcdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 5 dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagédo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagado mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade
de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administragcao durante a analise prévia a liquidacao
de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucado do contrato.

Liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados
da finalizagao da liquidagao da despesa, conforme secao anterior, nos termos
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da

Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos

impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo
financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste

presente topico.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/
PRESTADOR DE SERVICO

Conforme disposto no item 4, a contratacao sera realizada por meio de dispensa

de licitacado, conforme disposto no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, que
permite a contratagao direta para servigos de pequeno valor, quando os valores
nao ultrapassarem os limites estabelecidos na legislag&o vigente.
A selecao do fornecedor sera realizada com base nos principios de
transparéncia, economicidade e eficiéncia, garantindo a melhor proposta para
atender as necessidades da administragdo publica. O processo seguira os
seguintes critérios:
1. Regularidade Juridica e Fiscal — O fornecedor devera apresentar toda
a documentagao aplicavel a legislagcado vigente, incluindo certificados

negativos, comprovante de inscricdo no CNPJ e demais requisitos legais.

9 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 11.206,50.

Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado

correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 4217/2022,
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que “Institui normas para o procedimento administrativo para a realizagcéo de
pesquisa de precgos para aquisicao de bens e contratacédo de servigos em geral,
no ambito do Municipio de Novo Cabrais, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida

decorrera da dotagao orgamentaria:

Orgao Uni. Funcgao Sub- Programa Projeto / Atividade Elemento
Orgamentaria Funcgao
06 01 12 361 0210 2080 339030
Fonte de Recurso: 1540- FUNDEB Cdédigo da despesa:331
50h
Orgao Uni. Funcao Sub- Programa Projeto / Atividade Elemento
Orgamentaria a
06 01 12 365 0210 2088 339039
Fonte de Recurso: 1500- mde Cddigo da despesa:397
25h

11 - EQUIPE DE PLANEJAMENTO
Nome: Meline Franciele Machado Hubner

Cargo: Agente Administrativo
Matricula: 1555-5
Novo Cabrais, 03 de fevereiro 2026.

De acordo:
Maiquel Andriel Seckler Butzke

Prefeito Municipal em Exercicio
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