ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE NOVO CABRAIS

NOSSA MAIOR OBRA E O SER HUMANO

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

Municipio de Novo Cabrais — RS.

GABINETE DO PREFEITO.

Necessidade da Administragdo: Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de
servigos de cabelo e maquiagem profissional.

1 - DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
para a prestacéo de servigcos de cabelo e maquiagem profissional, incluindo a aplicacéo de cilios
posticos, destinados ao atendimento da Corte das Soberanas do Municipio, da Corte do Esporte
e da Corte Afro.

Os servigos visam assegurar a adequada apresentacao das representantes oficiais do
Municipio em eventos institucionais, culturais, esportivos e representativos, realizados tanto no
ambito municipal quanto fora do territério do Municipio de Novo Cabrais/RS, garantindo padrédo
estético compativel com a relevancia e a formalidade dos eventos.

Os servigos deverdo ser executados por profissionais qualificados, utilizando produtos
adequados, de qualidade reconhecida e dentro do prazo de validade, assegurando acabamento
profissional, conforto, segurancga e respeito as caracteristicas individuais das atendidas.

Requisitos minimos do servigo:

e Execucdo dos servicos de cabelo (penteados, escovas, finalizagdes e demais técnicas
adequadas ao evento);

e Execucgdo dos servicos de maquiagem profissional com aplicagdo de cilios incluso,
compativel com eventos oficiais e institucionais;

e Utilizacdo de produtos profissionais, hipoalergénicos sempre que possivel e dentro
do prazo de validade;

e Atendimento as demandas de forma parcelada, conforme a agenda de eventos em
que as cortes participarem;

e Disponibilidade para atendimento em datas, e horarios previamente definidos pela
Administragdo;

e Observancia as normas de higiene, seguranca e boas praticas profissionais.

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contrata¢@o estd devidamente fundamentada no Estudo Técnico Preliminar
elaborado pelo Gabinete do Prefeito, no qual foi demonstrada a necessidade do servico, a
adequacdao da solucdo proposta e a compatibilidade do objeto com o interesse publico.

O Estudo Técnico Preliminar integra o respectivo processo administrativo, servindo como
base para a definicdo do objeto, dos requisitos técnicos e da estimativa de precos.

3 - DESCRIGCAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

A solugao proposta consiste na contratacdo de empresa especializada na prestagéo de
servigos de cabelo e maquiagem profissional.
A empresa contratada devera dispor de profissionais qualificados, capacitados para atender
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diferentes perfis, respeitando caracteristicas individuais, diversidade étnico-racial e padrdes
estéticos adequados a cada evento.
Nao se aplica a exigéncia de assisténcia técnica ou garantia, tendo em vista a natureza do
servico, que se caracteriza como prestagdo de servico pessoal e eventual, executado sob
demanda da Administragéo.

4 - REQUISITOS DE CONTRATACAO

Os servicos a serem contratados possuem hatureza de servico comum, tendo em vista
que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°®
14.133/2021.

A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, com critério de
julgamento por menor preco global, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/2021, nos termos da legislagdo vigente, observadas todas as exigéncias legais e
regulamentares aplicaveis.

A contratada devera comprovar que atua em ramo de atividade compativel com o objeto
da contratagdo, bem como apresentar a documentagdo de habilitagéo juridica, fiscal, trabalhista
e técnica exigida, conforme art. 62 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Ressalta-se que o valor estimado da contratacdo se encontra dentro do limite legal
previsto no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, raz&o pela qual resta plenamente
caracterizada a hipotese de dispensa de licitagéo.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Os servigos serdo executados de forma parcelada, conforme a agenda de eventos
oficiais, culturais, esportivos e representativos em que a Corte das Soberanas do Municipio, a
Corte do Esporte e a Corte Afro participarem, dentro ou fora do Municipio de Novo Cabrais/RS.
Cada atendimento sera realizado mediante solicitagao prévia da Administragao, com indicagao
de data e horario.
A empresa contratada devera garantir a pontualidade, a qualidade dos servigos prestados e a
utilizagado de produtos profissionais adequados.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

A execugao do objeto ocorrera de forma parcelada, conforme as demandas de eventos
oficiais, culturais e esportivos, realizados dentro e fora do Municipio.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a empresa contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Execucéo
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A execucdo dos servigos ocorrera de forma parcelada, conforme as demandas de
eventos oficiais, culturais e esportivos, realizados dentro e fora do Municipio, mediante
solicitagdo prévia da Administragao.

e Os servigos serdo prestados conforme ordem de servigo ou solicitagdo formal emitida
pelo setor competente;

e ApoOs a prestacao de cada servigo ou conjunto de servigos, a contratada devera emitir a
respectiva nota fiscal.

Liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagao e efetivagdo de pagamento, na forma desta segéo.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento.

Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da
regularizacao da situagcdo, sem 6nus ao contratante;

A Administracdo devera realizar consulta aos sistemas oficiais competentes, a fim de
verificar a manutencéo das condi¢8es de habilitacao exigidas no instrumento convocatorio ou no
processo de contratagdo direta.

Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

N&o havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
notificagdo do fornecedor contratado, em autos de processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagéo.

Pagamento

O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias Uteis, apos a prestagdo dos servigos,
o recebimento da Nota Fiscal e 0 aceite dado pela autoridade competente.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante atualizacdo monetaria com base em indice oficial definido em lei, caso aplicavel.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
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retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/
PRESTADOR DE SERVICO

O fornecedor sera selecionado conforme os critérios definidos no item 4 deste Termo de
Referéncia, observando-se a proposta mais vantajosa para a Administragao, considerando o
menor precgo global, desde que atendidas todas as exigéncias técnicas e legais.

9 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado para a presente contratacdo é de R$ 19.200,00 (dezenove mil e
duzentos reais).

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 4217/2022, que “Institui normas para o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos para aquisi¢cdo de bens e
contratacdo de servicos em geral, no ambito do Municipio de Novo Cabrais, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

A estimativa foi calculada considerando a previsdo de 120 (cento e vinte) atendimentos
completos, compreendendo servico de cabelo e servico de maquiagem profissional, com
aplicacédo de cilios posticos, ao valor unitario de R$ 80,00 (oitenta reais) para o servigo de cabelo
e R$ 80,00 (oitenta reais) para o servico de maquiagem, totalizando R$ 160,00 (cento e sessenta
reais) por atendimento completo. O valor total estimado da contratagdo, no montante de R$
19.200,00 (dezenove mil e duzentos reais), encontra-se dentro do limite legal estabelecido no
art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, sendo juridicamente viavel a contratagdo por
dispensa de licitagao.

A estimativa foi definida com base em pesquisa de pregos junto a fornecedores locais e
regionais, considerando a prestagéo parcelada dos servigos ao longo do periodo contratual.

Os valores estimados refletem os precos praticados no mercado, observando os
principios da economicidade, razoabilidade e vantajosidade para a Administracéo Publica.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrerd da dotacdo
or¢camentdria indicada a seguir:

Orgéo GABINETE DO PREFEITO;
Unidade: 02.01 — GABINETE DO PREFEITO;
Classificagdo: 041220110.2.066000 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO GABINETE DO

PREFEITO;

Elemento de Despesa: 339039000000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA;

Fonte de Recursos: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS;

Conta: 36
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11 - EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Responsaveis pela elaboragdo do Termo de Referéncia
Nome: Janice da Silva Machado Petermann

Cargo: Assessor de Imprensa

Matricula: 1525-3

Novo Cabrais, 30 de janeiro de 2026.
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